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宁职院物资借用单

	借用部门
	借用物品名称
	数量
	借用日期
	归还日期

	
	
	
	
	

	借

用

理

由


	

	借用人签名
	
	超出日期
	
	应扣金额
	

	主管部门负责人签名
	


备注：借用物品须在规定时间内归还，经后勤服务中心三次催讨不还者，应扣发签名责任人当月奖金的10%，并从超时算起，每天按借用物品的价值的1%累计迟还金，在各分院及相关部门的责任经费中扣除。经费扣除由后勤服务中心出具三联单，借用单位、后勤服务中心，院财务结算中心各执一联。
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