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家具配置手册

家具总帐
使用单位（分院）：       单位总负责人：     日期：

	家具名称
	型号规格
	颜色
	总数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


办公总人数：（   ）

家具分户帐
办公室：        房间号：        负责人：      日期：
	家具编号
	家具名称
	型号规格
	颜色
	数量
	使用人
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


家具变动情况记录
	变动情况

	变动日期
	家具名称
	单位名称
	使用人
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	数量增减记录

	日期
	摘要
	增加
	减少
	备注
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